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1. OBUIME ITOJIOXEHUA

1.1. Topsaok MO KOHTPOJIO AOCTyNa paOOTHHKOB B TOMEIIEHHUS, B KOTOPBIX BEIETCS
obpaboTka nepcoHanbHbIX HaHHBIX MBJIOY «/leTckuii cax Nel r. Beibopra» (nanee mo Tekcry
[lopsinok) ompexpensier mpaBwia JOCTYIIa B IMOMEUICHHS, TJI€ XpaHATCA M 00padaThIBarOTCS
IepCOHAIbHbIE JaHHbIE, B LEIAX MCKIIOYEHUS HECAHKIMOHUPOBAHHOTO JOCTyHa K
NIEPCOHAIbHBIM JaHHBIM, a TaKke oOecredeHHus Oe30IaCHOCTH IEPCOHANbHBIX JIAHHBIX OT
YHUUTOKEHUSI, U3BMEHEHUs1, OJIOKMPOBaHUS, KOIMPOBAHUS, PACTIPOCTPAHEHHUS, & TAK)KE OT MHBIX
HENPABOMEPHBIX JIEHCTBUIN B OTHOLLIEHUH MEPCOHATIBHBIX TAHHBIX.

1.2. TlepcoHasibHBIC JaHHBIE OTHOCSTCS K KaTeTOPHH KOH(UICHIMAIBHOW HH(pOpMaIUU
MBJIOY «Jlerckuii caxg Nel 1. Beibopray (mamee mo tekcry JIOY), mony4uBiine B
YCTaHOBJIEHHOM MOPSJIKE JOCTYIl K MEPCOHAIBHBIM JaHHBIM, 00S3aHbI HE PaCKpbIBaTh TPETHUM
JUIAM U HE PaclpoCTpaHsITh MEPCOHANbHBIE JaHHble 0€3 corjacusi CyObeKTa MepCOHATbHBIX
JAHHBIX, €CJIM UHOE HE MPETyCMOTPEHO (hefiepanibHbIM 3aKOHOM.

1.3 Bxon B 3manme JIOY ycraHaBiMBaeTcsi NPOITYCKHOW PEXUM, ONpEACTICHHBIN
nojioxxenuem o nporyckaoM pexkume MBJIOY «/lerckuit cag Nel r. BeiGopray.

1.4. TlomemeHnuss B KOTOPBIX XpaHATCS M 00pabaThIBAlOTCS IMEPCOHANbHBIE JaHHBIE,
OpraHu3yeTcsl pexXuM odecriedyeHus: 0€30MacHOCTH, MPU KOTOPOM 0OECIIeYnBaETCsl COXPAaHHOCTh
HOocUTeNned uH(pOpMalnK, coJAep)Kallell IepcoHaNbHbIE JaHHbIe, a TaKKe HCKIIYaeTcs
BO3MOHOCTh HEKOHTPOJIUPYEMOTO MPOHUKHOBEHHS M TNPEOBbIBAHUS B 3TUX TOMEMICHHSIX
MOCTOPOHHUX JHLl. JlaHHBIN pexxum obecriedrBaeTcs, B TOM YHCIE OCHAIEHUEM IOMEIIeHH
OXpaHHOM M MOXAapHOM CHUTHaNW3alMel, CUCTeMOM BHUAECOHAOIONEHUS B KOPUIOpax 3AaHUS
JOV.

1.5. Tlomemenuss JIOY (paGoume KaOWHETHI, TPYNIOBHIE IMOMEIIEHHUS), B KOTOPBIX
BeseTcss 00paboTKa MepCOHANBHBIX JTAHHBIX, JODKHBI 00€CIIeYnBaTh COXPAaHHOCTh MH(GOPMAITIH
U TEXHUYECKHUX CpPEJCTB, HCKIIOYaTh BO3MOXKHOCTh OECKOHTPOJBHOIO MPOHUKHOBEHHS B
IMOMEUIEHNE U UX BU3YAJIbHOTO MPOCMOTPA MOCTOPOHHUMH JTULAMHU.

Jlig ostoro mnomenieHuss oOOpyayroTcs miKadgaMu, CTOJIaMH, HUMEIOUIMMH OTCEKH,
3anuparoniecs: Ha KIIo4, OTAEJbHBIE MOMEIIEHUsT 000pYAYIOTCS METaNIMYeCKUMH IKadami,
cerihamu.

1.6. IlomemeHusi, B KOTOpbIX BefeTcs oOpabOTKa MEPCOHANBHBIX JAHHBIX, 3aMUPAIOTCS
Ha K1to4. Kitroun oT noMmeneHnii exXeJHEBHO CAAKOTCS HA BAXTY 3/1aHMUS.

2. IPABUJIA TOCTVIIA B IIOMEILEHMA

2.1. B nmnomemieHus, TIe pa3MENICHbl MaTepUalbHbIC HOCUTEIH HH(OPMAIIHH,
coJieprKallue MepcoHalbHbIe JaHHbIE, IOMYCKAI0TC TOJIbKO paboTtHukH JJOY, nMeromnirne A0CTyI
K NIEPCOHAIILHBIM JIAHHBIM.

B nmomemienus, rae pasmemiensl cepepbl JJOY, conmepskaiiue mepcoHanbHbIE TaHHbIE,
JOMyCcKaloTcss Tolbko pabotHuku JIOY, wumMmenmue aAMHUHUCTPATUBHBIA JOCTYH K
MEPCOHAIILHBIM JIAHHBIM.

Crniucok pabOTHHUKOB, JIOMYIIEHHBIX K 00pa00TKe MEepCOHANbHBIX JaHHBIX, YTBEPIKIAECTCS
3aBegyomum J[0OY.

2.2. IlpaBo caMOCTOSTENIBHOIO BXOJa B IOMELICHMs, I/Ae 00pabaTbIBAIOTCS
NepCOHANIbHBIE JJaHHBIE, UMEIOT ToJIbKO paboTHuku JIOVY, HemocpeacTBEHHO paboTaromue B
JTAHHOM MOMEIIEHUH.

2.3. VHple paOOTHUKH MMEIOT MpaBoO MpeObIBaTh B MOMEIICHUAX, I71e 00padaThIBAIOTCS
NEePCOHAIILHBIE JJAHHBIE, TOJBKO B MPUCYTCTBUU PAaOOTHHUKOB, HEMOCPEICTBEHHO PabOTAaIONIUX B
JAHHBIX TIOMEIEHUIX.

2.4. Pabotauku JIOY umeromue I0CTyn B MOMEIICHUS, B KOTOPHIX BeneTcss 00paboTka
NEPCOHAIBHBIX JAHHBIX, ITOJYyYalOT KJIF0Y Ha BaXTE U CAMOCTOSITEIBHO 3aXO0/IAT B KAOWHETHI.
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2.5. BckphITHe M 3aKpBITHE MTOMELICHHI, B KOTOPBIX BEAETCS 00paboTKa MEepCOHATBHBIX
JAHHBIX, TPOU3BOAUTCS padoTHHKamu 1OV, MMelonMu MpaBo JA0CTYyIa B JaHHbIE IOMEIICHUSI.

2.6. Ilepen OTKpBHITHEM NOMEIICHUH, B KOTOPBIX BeAeTCs 00paboTKa MEepPCOHATBHBIX
naHHBIX, pabdoTHHKH IOV, MMeromIre mpaBo I0CTyIa B OMEIIEHHs, 00sS3aHBbI:

- MOJIyYUTh KJIKOYM OT IIOMEUICHHS, B KOTOPBIX BeJeTCs 00paboTKa MepCOHAIbHBIX
JTAHHBIX, HA BaxXTe 3/1aHUs;

- MPOBECTU BHEUIHMH OCMOTpP C LI€JIbIO YCTAHOBJIEHMS LIEJIOCTHOCTH JBEPU U 3aMKa,
OTKPBITh JIBEPh U OCMOTPETh MOMEUICHHUE, IPOBEPUB MPEIBAPUTEIHLHO HAJIUYKE U LIEIOCTHOCTh
neJaTH Ha ABepsx U mkadax (B ciydae TpeOOBaHUS ONeYaThIBaHUS MMOMEIICHUS, IIKa(oB).

2.7. Tlpu oOHapyXeHHH HEHUCIPABHOCTU JBEPH M 3AMHPAIOIINX YCTPOHCTB pabOTHUK
JIOY o0s13aHEbI:

- HE BCKpBIBas IMOMEIIEHHE, B KOTOPOM BeAeTcsd 00paboTKa MEpCOHABHBIX JAHHBIX,
JI0JIOKUTH HEMOCPEICTBEHHO 3aBeaytomemy 10V,

- B IPUCYTCTBMM HE MEHEE JIByX MHBIX pPa0OTHUKOB, BKJIIOYas 3aBEIYIOIIET0, BCKPHITH
MTOMEILIEHNE U OCMOTPETH €T0;

- COCTaBUTh aKT O BBISBJICHHBIX HapYIIEHUSIX W mepenats 3aBeaytomemy 1OV mns
OpraHMu3aIuy CIyeOHOT0 paccie0BaHus.

2.8. Ilepen 3akpbiTHEM MOMEIIEHUH, B KOTOPHIX BeaeTcss 00paboTka MEepCOHAIBHBIX
JTAHHBIX, TI0 OKOHYAaHUU pabouero nHsa padoTHuk JIOY, nMmerorue mpaBo I0CTyIa B MOMEIICHHUS,
00s3aHbI:

- yOparh OyMakHble HOCHUTENIM IEPCOHAJBHBIX IaHHBIX U JJIEKTPOHHBIE HOCHUTEIU
MepPCOHAIBHBIX JaHHBIX (TUCKH, (iel-KapThl) B IIKa(bl, 3aKPbITh U ONeYaTaTh HIKaQbl;

- OTKJIIOYHUTh TEXHUYECKHE CPEIACTBA (KpOME IOCTOSHHO JEMCTBYIOLIEH TEXHUKH) U
JIEKTPONIPUOOPBI OT CETH, BHIKIIOUUTH OCBEILIEHHE;

- 3aKpBITh OKHa;

- 3aKpBITh U OTeyaTaTh (TP HEOOXOTUMOCTH) IBEpU MIKAPHI;

- cllaTh KIIIOYM OT IOMEIIEHUH, B KOTOPBIX BeleTcsl 00paboTKa MEepPCOHATIBHBIX JaHHBIX,
Ha BaxTy 31aHHUA.

2.9. Texuuueckoe O0OCTYXKHUBaHHE KOMITBIOTEPHOM ¥ OPraHU3aI[MOHHOW TEXHUKH,
COIIPOBOXKICHUE IIPOrPaMMHBIX CPEICTB, ybopka MIOMEILECHUS,
B KOTOpPOM BeJieTcsd 00paboTKa IEepCOHANbHBIX JAHHBIX, a TaKXKe MPOBEICHUE IPYrux paldoT
OCYIIECTBIISAIOTCS B IPUCYTCTBUU pabOTHHUKA, pabOTAIOLIEr0 B JAHHOM ITOMELIEHUN.

2.10. B ciyuae HEOOXOIMMOCTH NPUHATHSA B Hepabouee BpeMsl SKCTPEHHBIX Mep NpHU
cpabareiBanuu AIIC, aBapusix B cUCTEMax 3HEPro-, BOAO- M TEMJIOCHAOXKEHHUs, TOMELICHHE, B
KOTOpPOM BezieTcsi 00paboTKa MepcOHANbHBIX JAHHBIX, BCKPBIBAETCS KOMUCCHEH B COCTaBe He
MEHEE JIBYX YEJIOBEK.

3. [IPABWJIA PABOTbBI C UHOOPMAILIMEN, COJIEPXKALLEN
[IEPCOHAJIbHBIE TAHHBIE

3.1. Ilpu pabore ¢ nnpopmanuet (JOKyMEHTaMH1), CoJep Kalleil IepcoHaNbHbIEe TaHHbIE,
JIBEpH TIOMEIIEHUH JJOJDKHBI OBITh BCET/1a 3aKPBITHI.

[IpucyrctBue pabotHukoB JJOY He MMeLMX MpaBa A0CTYyINa K MEPCOHATBHBIM JaHHBIM,
JOJKHO OBITh UCKITIOYEHO.

3.2. PabotHuku JIOY nmeromue A0CTyI K IEPCOHATBHBIM IaHHBIM, HE JI0JDKHBI:

- OCTaBJATH B CBO€ OTCYTCTBME HE3allEpThIM IIOMEIIEHHE, B KOTOPOM pa3MELICHbI
TEeXHUYECKUE CPEICTBA, TO3BOJISIONINE OCYIECTBIATh 00pa0OTKY MEPCOHATBHBIX JaHHBIX;

- OCTaBJIATh B NOMEIIEHUH NIOCTOPOHHMX JIMI, HE UMEIOUINX JOCTYNa K MEPCOHAIBHBIM
JAHHBIM B JJAHHOM CTPYKTYPHOM T0/ipa3fieieHnu, 06e3 MpUcMoTpa.
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4. OTBETCTBEHHOCTbB 1 KOHTPOJIb 3A COBJIFOJAEHUEM TIOPAKA

4.1. BuyrpenHuil koHTposib 3a coOmonenuem B JIOY mnopsanka ngoctyna B
MIOMEIICHUS, B KOTOPBIX BeJeTCs 00paboTKa MepcOHANBHBIX JaHHBIX, TPEOOBAHUSAM K 3alUTe
MEPCOHATBHBIX JAHHBIX, OCYIIECTBIISIETCS JIUIIOM, OTBETCTBEHHBIM 32 OpraHU3aui0 00paboTKH
MIEPCOHATBHBIX JaHHBIX.

5. CPOK JIEVICTBHS ITOJIOXEHNWS

5.1. Hacrosmee IlosmokeHne BCTymaeT € MOMEHTa YTBEP)KICHHs IPUKA30M
3aBEJYIOLIEr0 U JIEHCTBYET OECCPOUHO, 10 3aMEHBI ero HOBbIM [lonoxeHuem.



	Для этого помещения оборудуются шкафами, столами, имеющими отсеки, запирающиеся на ключ, отдельные помещения оборудуются металлическими шкафами, сейфами.
	1.6. Помещения, в которых ведется обработка персональных данных, запираются на ключ. Ключи от помещений ежедневно сдаются на вахту здания.
	2.2. Право самостоятельного входа в помещения, где обрабатываются персональные данные, имеют только работники ДОУ, непосредственно работающие в данном помещении.
	2.3. Иные работники имеют право пребывать в помещениях, где обрабатываются персональные данные, только в присутствии работников, непосредственно работающих в данных помещениях.
	2.4. Работники ДОУ имеющие доступ в помещения, в которых ведется обработка персональных данных, получают ключ на вахте и самостоятельно заходят в кабинеты.
	2.5. Вскрытие и закрытие помещений, в которых ведется обработка персональных данных, производится работниками ДОУ, имеющими право доступа в данные помещения.
	2.6. Перед открытием помещений, в которых ведется обработка персональных данных, работники ДОУ, имеющие право доступа в помещения, обязаны:
	- получить ключи от помещения, в которых ведется обработка персональных данных, на вахте здания;
	- провести внешний осмотр с целью установления целостности двери и замка, открыть дверь и осмотреть помещение, проверив предварительно наличие и целостность печати на дверях и шкафах (в случае требования опечатывания помещения, шкафов).
	2.7. При обнаружении неисправности двери и запирающих устройств работник ДОУ обязаны:
	- не вскрывая помещение, в котором ведется обработка персональных данных, доложить непосредственно заведующему ДОУ;
	- в присутствии не менее двух иных работников, включая заведующего, вскрыть помещение и осмотреть его;
	- составить акт о выявленных нарушениях и передать заведующему ДОУ для организации служебного расследования.
	2.8. Перед закрытием помещений, в которых ведется обработка персональных данных, по окончании рабочего дня работник ДОУ, имеющие право доступа в помещения, обязаны:
	- убрать бумажные носители персональных данных и электронные носители персональных данных (диски, флеш-карты) в шкафы, закрыть и опечатать шкафы;
	- отключить технические средства (кроме постоянно действующей техники) и электроприборы от сети, выключить освещение;
	- закрыть окна;
	- закрыть и опечатать (при необходимости) двери шкафы;
	- сдать ключи от помещений, в которых ведется обработка персональных данных, на вахту здания.
	2.9. Техническое обслуживание компьютерной и организационной техники, сопровождение программных средств, уборка помещения,  в котором ведется обработка персональных данных, а также проведение других работ осуществляются в присутствии работника, работа...
	2.10. В случае необходимости принятия в нерабочее время экстренных мер при срабатывании АПС, авариях в системах энерго-, водо- и теплоснабжения, помещение, в котором ведется обработка персональных данных, вскрывается комиссией в составе не менее двух ...
	3.1. При работе с информацией (документами), содержащей персональные данные, двери помещений должны быть всегда закрыты.
	Присутствие работников ДОУ не имеющих права доступа к персональным данным, должно быть исключено.
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